Manual k spristupnovaniu zaverecnych, rigoroznych
a habilitacnych prac

Gestor: sekcia vysokych §kol, Marek Gilanyi, 02/59 374 356 Cislo:2011-12684/31651:2-071

(1) Zakonom &. 6/2011 Z. z., ktorym sa meni a dopliia zakon ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov sa zaviedla
povinnost’ prevadzkovatela centrdlneho registra zaverecnych, rigordéznych a habilitacnych
prac (d’alej len ,,register) spristupiiovat’ zavere¢né prace, rigorézne prace a habilitacné prace
(d’alej len “prace”), ktoré boli postidené softvérom na posudenie miery zhody textu s inymi
dokumentmi (systém na odhal'ovanie plagiatorstva). Spristupiiovat’ sa budu prace, ku ktorym
bola uzatvorena licen¢nd zmluva medzi autorom a SR. Tie préce, ktoré boli do registra
zaslané doteraz a licencné zmluvy k nim st uzatvorené medzi autorom a vysokou Skolou sa
spristupniovat’ nebudu.

(2) Prace sa maju spristupnovat’ na zaklade sthlasu autora, ktorym je licenéna zmluva
uzatvorend medzi autorom a Statom (zastipenym prisluSnou vysokou Skolou). Uzatvorenie
licenénej zmluvy je novou podmienkou umoznenia obhajoby zévereénej prace, ktora dopina
doterajSie povinné zasielanie prace do registra na kontrolu miery originality. To sa netyka
prac, ktoré boli vydané pred ich zaslanim do registra.

(3) Od informa¢nych systémov vysokych $kdl sa ocakava, ze buda sprostredkovavat
informacie informa¢nému systému prevadzkovatela registra tak, aby praca bola spristupnena
sposobom zodpovedajicim rozsahu licencie. Vyhlaska Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu
a Sportu SR ¢. 233/2011 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona ¢. 131/2002
Z. z. o vysokych Skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,vyhlaska®) uprednostiiuje podpisovanie licenénych zmluv v prostredi
informacného systému vysokej Skoly pouzitim mechanického prostriedku nahradzajicim
podpis, aby bola zachovana pisomna forma v zmysle Obcianskeho zakonnika. Vysoka Skola
sa vSak mdze rozhodnut, Ze agendu uzatvarania licencnych zmluv bude administrovat
Vv ,,papierovej* podobe.

(4) Zakon ¢&. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
V zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon*) upravuje “centralne” spristupfiovanie prac,
t.j. prostrednictvom registra. Licencné zmluvy, ktoré zdkon vykonavaju sa preto vzt'ahuju tak
isto len na “centrdlne” spristupfiovanie. To nevyluCuje spristupfiovanie prac aj
prostrednictvom webového sidla vysokej skoly napr. stranka akademickej kniznice. Na takéto
spristupnenie je potrebna licencna zmluva, v ktorej autor udeli licenciu vysokej Skole. Vzor
licenénej zmluvy vo vyhlaske je zavizny, preto nie je mozné ho doplnat tak, Ze si vysoka
Skola spoji obe licenéné zmluvy do jednej. Okrem toho, kazda z licenénych zmliv mé iné
zmluvné strany. Na to, aby bola praca spristupnena ,,centralne, a zaroven aj na webovom
sidle vysokej Skoly bude teda potrebné uzatvorit’ dve licen¢né zmluvy, a to autor-SR (jej
uzatvorenie je podmienkou obhajoby, okrem pripadov vydanych prac) a autor-vysoka Skola
(jej uzatvorenie je na rozhodnuti autora). Zarovenn v licennej zmluve medzi autorom a
vysokou Skolou mozno dohodnut’ jej obsah odchylne od obsahu vzorovej licencnej zmluvy
medzi autorom a SR (vzor licen¢nej zmluvy medzi autorom a SR upravuje priloha ¢. 3
vyhlasky, odporucané znenie licen¢nej zmluvy medzi autorom a vysokou Skolou upravuje
prislusné — nové — rezortné metodické usmernenie).

(5) V stcasnosti su zavereéné prace spravidla odovzdavané vo viazanej podobe ako aj na
nosici elektronickych informacii (Standardne na CD), pricom podl'a vyhlasky sa vysoka skola
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moze rozhodnut’, ze prace sa budi odovzdavat’ uz len v elektronickej podobe (uz v sti€asnosti
st niektoré fakulty, ktoré niektoré druhy prac nevyzaduju vo viazanej podobe). V takom
pripade bude akademicka kniznica pracu bibliograficky registrovat’ tak, ako doteraz, ale
uchovavat’ ju bude len na nosici elektronickych informacii. Nové metodické usmernenie
upravuje / odporica v takom pripade odovzdanie prace na ,,na neprepisovatelnom nosici
informacii, najmd na CD%, avSak nevyluCuje to uchovavanie prac len prostrednictvom
diskového pol'a prevadzkovaného servera vysokej skoly. Pri uchovavani zaverecnej prace len
prostrednictvom diskového pola prevadzkovaného servera vysokej Skoly je vSak potrebné
zabezpecit’ rovnako dlhu dobu jej uchovévania, ako v pripade jej odovzdania listinne, resp. na
CD.

Prdca je v literdrnej forme

(6) Autor sa identifikuje v informaénom systéme vysokej Skoly prostrednictvom
prihlasovacieho mena a hesla. Autorom je nielen $tudent (ako autor zaverecnej prace), ale aj
autor rigordznej prace a autor habilitanej prace, ktorym musi byt’ tiez prihlasovacie meno
a heslo vytvorené, aj ked nie si vo vztahu s vysokou Skolou (napr. ako Student, resp.
vysokoskolsky ucitel'). Bez vytvorenia pristupovych prav aj pre tGcastnikov rigor6zneho
konania alebo habilitacného konania, ktori nie su s vysokou Skolu vo vztahu ako Student, ¢i
zamestnanec, nie je mozné pracu nahrat’ na lokdlne ulozisko tak, aby bol autor jednoznacne
identifikovatel'ny. Po tom, ako sa autor identifikuje, nahra pracu na lokalne tlozisko. Na
lokalne tulozisko je mozné pracu nahrat’ vyluéne vo formate .pdf s moznostou prevodu na
Cisty text. Lokalne ulozisko autorovi umozni vyplnit' datové prvky ako napr. ndzov prace,
svoje meno, priezvisko a tituly, a pod.

(7) V ramci identifikacie prace autor na rozdiel od doterajSicho vynosu uvadza aj typ/druh
prace. Povinne sa vyplia &islo $tudijného odboru anizov $tudijného odboru. Ak ide
0 medziodborovy Studijny program, uvadzaji sa nazvy a €isla oboch Studijnych odborov.
Nazov sa vypliia podla nédzvov v ststave Studijnych odborov SR, &islo sa vyplia podla
Statistickej klasifikacie odborov vzdelévania, ktort vydava kazdoroéne Statisticky tirad SR vo
vyhlaske (v roku 2011 je to vyhlaska €. 114/2011 Z. z.). Tato klasifikacia upravuje Cislovanie
az na uroven Studijnych programov, kde prvé Stvorcislie predstavuje ¢islo samostatného
studijného odboru, piata Cislica stupen (7 prvy, 8 druhy a spajajici prvy a druhy, 9 treti) a
posledné dve Cislice predstavuji v pripade Cislic "00" samotny Studijny odbor a v ostatnych
pripadoch konkrétny Studijny program. Celé¢ sedemmiestne Cislo nie je mozné pouzit’ pri
rigoroznych pracach a habilitacnych pracach. Zaroven stupeil je vyjadreny ozna¢enim prace.
Pretoze vysokoskolské vzdelanie sa ziskava v Studijnom odbore, rigoréozne konania sa
uskutociiuje v Studijnom odbore a habilituje sa tieZ v Studijnom odbore, pre Cislovanie na
titulnom liste sa zvolilo pouzitie prvého Stvorcislia, ktoré teda vyjadruje samostatny
Studijny odbor.

Priklad 1: bakalarska praca v Studijnom programe prvého stupnia "drevarske technologie"
uskuto¢niovanom v Studijnom odbore "drevarstvo". Celé ¢islo podl'a uvedenej klasifikacie je v
tomto pripade 3331 7 00. Cislo $tudijného odboru teda bude 3331.

Priklad 2: diplomové praca v Studijnom programe druh€ho stupiia "aplikovand bioldgia" v
studijnom odbore "biologia". Cislo §tudijného odboru bude 1536.

Priklad 3: diplomova praca v Studijnom programe spdjajuci prvy a druhy stupen "vSeobecné
lekarstvo" v tudijnom odbore "vieobecné lekarstvo". Cislo $tudijného odboru bude 5141.
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Priklad 4: rigordzna praca v §tudijnom odbore "pravo". Cislo §tudijného odboru bude 6835.
Priklad 5: dizertatna praca v Studijnom programe treticho stupna "elektroenergetika" v
studijnom odbore "elektroenergetika". Cislo §tudijného odboru bude 2634.

Priklad 6: habilita¢na prace v §tudijnom odbore "trestné pravo". Cislo $tudijného odboru bude
6808.

(8) Je potrebné rozliSovat’ medzi ,,eviden¢nym ¢islom™ a ,,identifika¢nym ¢islom®. Eviden¢né
Cislo, ktoré sa uvadza na obale prace je vnutorny systém cislovania pre potreby vysokej Skoly
(mo6ze ist o Cislovanie prac vramci celej vysokej Skoly, vramci fakulty ale aj v ramci
katedry), pri¢om jeho vypiianie nie je povinné, resp. je povinné, ak je uréené; na ucely
registra nie je relevantné. Zaroven nie je vylucené, aby sa na jednej vysokej Skoly vyskytlo
viacero prac s rovnakym evidencnym cislom, napr. v akademickom roku 2011/2012 bude mat’
evidencné Cislo 123 jedna praca na katedre X, ato isté Cislo ind praca na katedre Y.
Vzhl'adom na skutocnost’, Ze evidencné ¢islo sa uvadza na obale, t.j. uz v .pdf dokumente
nahravanom na lokélne ulozisko, je potrebné, aby evidencéné ¢islo mal autor oznamené pred
nahravanim prace na lokalne tlozisko. Identifika¢né ¢islo na druhej strane, je systémové Cislo,
ktoré je vytvorené (pred pripravou navrhu licen¢nej zmluvy) na tirovni vysokej skoly, ktoré je
vV rdmci danej vysokej Skoly jedinecné. Na to, aby mala kazda praca jedinecné identifikacné
¢islo v ramci SR v registri sa vygeneruje pomocou prefixov. Napr. na arovni vysokej skoly
bolo vygenerované identifikaéné &islo 12345, pricom do registra budi dorucené s tymto
¢islom prace z dvoch $kol a register doplni toto ¢islo prexifami napr. 01-12345 pre vysoku
Skolu X, 02-12345 pre vysoku Skolu Y. V licenénych zmluvach, ako aj v dalsich
dokumentoch, ktoré¢ upravuje vyhlaska sa uvadza identifika¢né ¢islo bez prefixu.

(9) Po nahrani prace informaény systém vysokej skoly spristupni autorovi formular na navrh
licenénej zmluvy, ktord autor uzatvara so SR, zastipenou vysokou skolou. Udaje, ktoré autor
vypliial na obal a titulny list prace (podla vzorov v prilohach & 1 a2 vyhlasky) nevypina
nanovo, ale dopliia len nové udaje (tj. datum a miesto narodenia a trvaly pobyt). Datum
a miesto narodenia sa vypliaju ako dva datové prvky, trvaly pobyt sa vyplia ako tri datové
prvky (ulica a ¢islo, poStové smerové ¢islo, obec). V licen¢nej zmluve informacny systém
vysokej Skoly naimportuje ,,Skolské* identifikacné Cislo. Odportca sa tieto udaje Standardne
importovat’ z registra Studentov alebo personalneho systému vysokej skoly.

(10) V navrhu licenénej zmluvy autor vypiha rozsah udelovanej licencie, ato udaje
0 odkladnej lehote (informaény systém umozni vybrat maximdlne 36-mesaénii odkladnu
lehotu, ato napr. ,rolovanim® alebo vyplnenim ¢isla; musi byt zabezpecené, aby nebolo
mozné vyplnit' viac ako 36 mesiacov) a o pouziti technologickych prostriedkov, ktoré
zabranuju pracu ukladat’ a tlacit’. Ak autor povoli spristupnenie bez pouzitia technologickych
prostriedkov, praca sa zverejni ako .pdf subor. Ak sa praca pozaduje zverejnit’ s pouzitim
technologickych prostriedkov, dodany .pdf subor bude spristupneny prostrednictvom
Specialnej prehliadacky ako listovatelné obrazky stran so zniZzenym rozliSenim DPI, t].
nevhodné pre tla¢ a uchovavanie.

(11) Ak autor v navrhu licen¢nej zmluvy oznaci odkladnu lehotu viac ako 12 mesiacov, musi
ziskat' ,,suhlasné vyjadrenie” dekana, resp. rektora (ak ide o0 bezfakultni vysoka Skolu)
s predizenim odkladnej lehoty. Oddvodnenie predizenia odkladnej lehoty autor predklada
v rovnakej forme ako navrh licencnej zmluvy. Ak teda vysoka Skola pozaduje predkladanie
navrhov licenénych zmlav v listinnej podobe, odévodnenie prediZenia odkladnej lehoty sa
predklada tiez v listinnej podobe. To isté plati v pripade predkladanie névrhu licenc¢nej
zmluvy prostrednictvom informa¢ného systému vysokej Skoly. Vzor oddévodnenia nie je



predpisany, nie je vylucené, aby si vzor upravila vysoka Skola a pripadne ho aj doplnila
V informacnom systéme.

(12) Postup pri vyjadrovani sa k prediZeniu odkladnej lehoty je vecou vysokej $koly. Na
jednej strane nie je vylucené, aby dekan, resp. rektor rozhodoval sdm, na druhej strane nie je
vylucené, aby sa pred rozhodnutim poradil s konzultantom, oponentom, ¢i celou skaSobnou
komisiou, pripadne rozhodoval na zaklade pisomného vyjadrenie tychto os6b. Na samotné
rozhodovanie nie je stanovena lehota, avSak ,,Stihlasné vyjadrenie® musi autor dolozit’ pred
uzatvorenim licen¢nej zmluvy, priCom podla vyhlasky sa licencnd zmluva uzatvara do 30
(kalendarnych) dni ,, odo dna dorucenia jej navrhu vysokej skoly ““. Zakon nepredpisuje formu
,suhlasného vyjadrenia®, teda aj vo veci formy je na rozhodnuti vysokej skoly, ¢i stihlasné
vyjadrenia budi mat’ pisomnu formu alebo nie.

(13) Na navrh licenénej zmluvy, jeho prijatie a uzatvorenie zmluvy sa vztahuju ustanovenia
Obcianskeho zakonnika ako lex generalis, teda ak je vyjadreny suhlas s inou odkladnou
lehotou ako bola autorom uvedena v ndvrhu licen¢nej zmluvy, pripadne so Ziadostou bol
vyjadreny nesuhlas, plati, ze ,, Prijatie navrhu, ktoré obsahuje dodatky, vyhrady, obmedzenia
alebo iné zmeny, je odmietnutim ndavrhu a povazuje sa za novy navrh.*. Navrh licencnej
zmluvy v informa¢nom systéme vytvara autor, preto je potrebné, aby autor vysokej skole po
tom, ako bol vyjadreny sthlas s inou odkladnou lehotou aka uviedol v (pé6vodnom) navrhu
licen¢nej zmluvy, pripadne dekan / rektor vyjadril nesthlas predlozil novy navrh licencnej
zmluvy s upravenou odkladnou lehotou (tiprava sa vykona v povodnom formulari). Tym, ze
vysokej Skole je predlozeny novy navrh licencnej zmluvy, jeho predlozenim zacina plynut
nova 30-diova lehota na uzatvorenie licenénej zmluvy. Uprava odkladnej lehoty je jedina
zmena obsahu licen¢nej zmluvy, ktori autor méze v informa¢nom systéme vykonat’ po tom,
ako ju (resp. jej navrh) podpiSe. Ak dekan / rektor vyjadri suhlas s odkladnou lehotou tak, ako
ju navrhol autor, ide o prijatie navrhu. V takom pripade sa novy navrh licen¢nej zmluvy
V informa¢nom systéme nevytvara.

(14) Je na rozhodnuti vysokej $koly, ¢i licenéné zmluvy budi administrované v listinnej
podobe, alebo prostrednictvom informaéného systému vysokej Skoly. Podla § 40 ods. 2
autorského zdkona ,, Licencnd zmluva musi mat pisomnu formu, inak je neplatnad.*. Podla
§ 40 ods. 3 a4 Obcianskeho zakonnika ,, Pisomny pravny ukon je platny, ak je podpisany
konajucou osobou; ak pravny ukon robia viaceré osoby, nemusia byt ich podpisy na tej istej
listine, ibaze pravny predpis ustanovuje inak. Podpis sa méze nahradit’ mechanickymi
prostriedkami v pripadoch, ked je to obvyklé.* a ,, Pisomnd forma je zachovand, ak je pravny
ukon urobeny telegraficky, dalekopisom alebo elektronickymi prostriedkami, ktoré umoznuju
zachytenie obsahu prdavneho ukonu a urcenie osoby, ktora pravny ukon urobila. Pisomnd
forma je zachovana vzdy, ak pravny ukon urobeny elektronickymi prostriedkami je podpisany
zarucenym elektronickym podpisom.“. Ak sa vysokd Skola neprijme Ziadne rozhodnutie
Vv tejto veci, licencné zmluvy sa ex-lege uzatvaraji prostrednictvom informaéného systému
vysokej Skoly. Na dodrzanie pisomnej formy je v takom pripade potrebné vyuzitie bud’
mechanického prostriedku nahradzajaceho podpis alebo zaru¢eného elektronického podpisu.

(15) Nakol'ko Obciansky zakonnik nedefinuje kedy je pouzitie mechanického prostriedku
obvyklé a ¢o tymto prostriedkom je, vyhlaska umoznila pouzitie mechanického prostriedku na
podpisovanie licencnych zmlav, a zaroven tento prostriedok definovala na ucel vyhlasky. Je
nim ,, digitdalne vyobrazenie podpisu zmluvnej strany vytvorené prostrednictvom technického
zariadenia umiestneného na pracovisku vysokej Skoly a vloZené do licencnej zmluvy v
informacnom systéme vysokej Skoly“. Technickym zariadenim je v tomto pripade tablet,

4



podobny ako sa pouziva pri podpisovani sa na ob¢iansky preukaz, alebo v bankach. Ak sa
teda vysoka Skola nerozhodne, ze licen¢né zmluvy sa uzatvaraju v listinnej podobe, je
potrebné zabezpeCit dostatoné mnozstvo tabletov a zdrovenl upravit' informacny systém
vysokej Skoly. Miesto, kde bude tablet umiestneny je ponechané na rozhodnutie vysokej
Skoly, predpoklada sa vSak ich umiestnenie na Studijnom oddeleni. V pripade ,,tabletového
podpisu‘ by mohli vznikat’ prestoje najmé v mesiacoch, kedy sa prace odovzdavaja. Preto je
potrebné, aby vysoka Skola optimalizovala obsluhu tabletu. Vysoka Skola by tiez mala
umoznit’ vytvorenie ,tabletového podpis“ az po overeni totoznosti osoby (napr. preukaz
Studenta, obCiansky preukaz, ...). VyhlaSka umoznuje, aby sa ,,tabletovy podpis* vytvoril ,,aj
pred vytvorenim navrhu licencnej zmluvy v informa¢nom systéme vysokej Skoly*, teda autor
si svoj ,tabletovy podpis® bude mdct’ vytvorit’ aj niekol'’ko mesiacov pred nahranim prace na
lokalne ulozisko (napr. pri zapise na Stadium, pri zapise do d’alSicho obdobia Studia, pri
odovzdavani ziadosti o rigorézne konanie, alebo jednoducho kedykol'vek pocas roka).
Vytvoreny ,tabletovy podpis* sa ulozi v informa¢nom systéme vysokej skoly.

(16) Ak sa vysoka skola (vnatornym aktom riadenia) rozhodne, Ze licen¢né zmluvy budu
uzatvarané v listinnej podobe, zmluvné strany ju podpisuju vlastnoruéne. Ak Skola neprijme
ziadne rozhodnutie, ateda licenéné zmluvy budu uzatvarané prostrednictvom informacného
systému vysokej Skoly, zmluvné strany ju podpisuju ,.,tabletovym podpisom*. Podl'a vyhlasky
,,Obe zmluvné strany podpisujii zmluvu rovnakym spésobom. . Tym je zabezpecené, aby
nenastal pripad, ze jedna zmluvnd strana sa podpiSe ,tabletovym podpisom* a druhd
vlastnorucne. V ¢l. 5 ods. 3 licen¢nej zmluvy k praci sa uvadzaju moznosti podpisovania
zmluvy, pricom v informa¢nom systéme je uz vopred oznaceny prislusny sposob
podpisovania podla rozhodnutia (nerozhodnutla) vysokej Skoly. Autor teda spdsob
podpisovania pri vypiiani navrhu zmluvy nevypliia.

(17) Ak sa vysoka skola rozhodne, ze licencné zmluvy budi uzatvarané v listinnej podobe,
autor po vyplneni rozsahu licencie vygeneruje .pdf verziu zmluvy, ktoru 2x vytlaéi, kazdy
exemplar podpise a doru¢i vysokej $kole. Miesto podpisu zmluvy na strane autora vypliia
V informa¢nom systéme autor, ddtum generuje informacny systém (tymto ddtumom je deit
vygenerovania .pdf verzie zmluvy, ato bez ohladu na to, kedy ju autor realne vytlaci
a podpise). Miesto adatum podpisu zmluvy na strane SR vypiia vysokd 8kola, ato
(manualne) na listinnom vyhotoveni zmluvy; vyplnenie miesta a dditumu na strane SR nie je
mozné v pripade listinnej administrativy vyplnit' v informa¢nom systéme, nakol’ko vysokej
Skole musi byt dorufend uz autorom (vlastnoru¢ne) podpisand verzia zmluvy. Ak vysoka
Skola vo veci formy uzatvérania licen¢nych zmliv nezareaguje, ateda sa uzatvaraju
v informac¢nom systéme vysokej $koly, autor po vyplneni rozsahu licencie a vyznaceni miesta
podpisu zmluvy vloZi svoj podpis (vytvoreny tabletom a uchovavany v informa¢nom systéme
vysokej Skoly). Z takto podpisanej zmluvy (presnejSie navrhu zmluvy) ma autor moZznost
vygenerovat’ si na ulozenie .pdf dokument. V informacnom systéme vysokej Skoly zmluvu
zaSle na podpis druhej strane. Ak je odkladna lehota najviac 12 mesiacov, resp. dekan/rektor
sthlasi s jej predizenim, vysokd $kola ju podpise rovnako ako autor, tj. tabletovym
podpisom*. Informacény systém umozni vygenerovat’ .pdf dokument aj z podpisanej zmluvy.

(18) Navrh licen¢nej zmluvy zasiela autor vysokej Skole a rovnako vysoka $kola ju v mene
SR wuzatvara. Podrobnosti 0 postupe pri uzatvarani, resp. delegovani pravomoci pri ich
uzatvarani zdkon ani vyhlaska neupravuju, preto tieto su na vysokej Skole. Za vysoku Skolu
teda zmluvu nemusi podpisovat’ rektor, ani dekan ale osoba poverend podla bezZnej
pracovnopravne] praxe (ktora ,tabletovy podpis®“ vklada do zmluvy po prihlaseni sa do
informa¢ného systému prostrednictvom mena a hesla). Rovnako v pripade administracie



listinnych zmlav je na rozhodnuti vysokej Skoly, ¢i licenénli zmluvu (ndvrh) autor dorucuje
fakulte alebo rektoratu.

(19) Po uzatvoreni licen¢nej zmluvy zasiela vysoka $kola do registra davku XML udajov o jej
uzatvoreni. V suvislosti s vyjadrovanim sa k prediZzeniu odkladnej lehoty je potrebné, aby
odkladna lehota vyplyvajuca z vyjadrenia bola autorizovanou osobou konajicou za vysoku
Skolu (nie autorom) vyznacend v informa¢nom systéme vysokej Skoly a aby bola stucast'ou
informacie, ktoru vysoka Skola zasiela prostrednictvom svojho informa¢ného systému do
registra. Vysoka skola (povereny pracovnik) musi ale verifikovat’ udaj o trvani odkladnej
lehoty pri kazdej praci. Za zaslanie verifikovaného udaja zodpoveda vysoka skola, pretoze
podla zdkona ,,za sprdvnost, uplnost a vcasné dorucenie tejto informdcie zodpoveda
prislusna vysoka skola “.

(20) Ditom zaslania informacie o uzatvoreni licen¢nej zmluvy do registra za¢ina plynat’ pre
prevadzkovatel’a registra lehota na spristupnenie prace, ak nebola dohodnuté ziadna odkladna
lehota. Tato informacia je (prostrednictvom identifikaéného ¢isla prace) sparovana s pracou a
obsahuje udaje: meno a priezvisko autora prace, nazov prace, tdaj o odkladnej lehote
verifikovany vysokou S$kolou a informaciu o technologickych opatreniach. Lehota na
spristupnenie prace je v takom pripade v zdkona ustanovena na najviac 30 (kalendarnych) dni;
praca bez odkladnej lehoty moze byt teda spristupnend aj v den nasledujici po doruceni
informacie o uzatvoreni licencnej zmluvy. Diiom zaregistrovania prace v registri zacina
plynit’ odkladna lehota, ak bola dohodnuté. Po jej uplynuti ma prevadzkovatel registra opét
zo zdkona najviac 30 (kalenddrnych) dni na spristupnenie prace. Zakon ani vyhlaska
nestanovuju lehotu na zaslanie prac do registra odo dna ich vlozenia na lokalne tloZisko,
pripadne odo dna uzatvorenia licen¢nej zmluvy. V pripadoch, ak by prace boli zasielané
v rovnaky dent ako informdcie o uzatvoreni licen¢nej zmluvy, resp. ak su tieto informacie
zasielané¢ pred samotnymi pracami (¢o nie je pravne vylicené), moézu nastat’ pripady, Ze
niektoré¢ prace bez odkladnej lehoty by boli spristupnené este pred obhajobou. Je preto
vhodné, aby vysoka Skola v prvej davke =zaslala prace aVvdruhej davke informaécie
0 licenénych zmluvach. Vysokd Skola sa modZe pripadne aj rozhodnut, Ze informacie
0 uzatvoreni licenénych zmlav bude zasielat az po obhajobéach, avSak tieto informécie aj
v takom pripade zasiela prevadzkovatel'ovi registra bez ohl'adu na to, ¢i praca bola obhajena
alebo nie.

(21) Zakon ani vyhlaska neustanovujl, Ze sa uchovavaju a spristupniuji len obhajené prace.
Znamena to, Ze prevadzkovatel registra ma povinnost’ spristupnit’ aj neobhajené prace.
Spristupnené mézu byt dve kategdrie neobhdjenych prac, a to prace, ktorych obhajoba este
neprebehla a prace, ktorych obhajoba bola netspesna. Spristupnovaniu prac, ktorych obhajoba
eSte neprebehla sa dd zamedzit vhodnym urenim terminu na =zasielanie informaécii
0 uzatvoreni licenénych zmlav. Spristupneniu prac, ktorych obhajoba bola netispesna nie je
mozné zamedzit’.

(22) Ak je pri obhajobe prace pouzita ,,neverejna dokumentacia“ (napr. obchodné tajomstvo),
tato dokumentécia nie je sucast’ou prace, nezasiela sa do registra a nespristupiiuje sa. Tym, ze
nie je sucastou prace, na tuto neverejni dokumentaciu sa nevzt'ahuji ani ustanovenia
0 kvalifikacnych pracach podla zdkona o knizniciach. Odporaca sa, aby ,neverejnu
dokumentéciu® autor nahraval na lokélne ulozisko z dovodu jej lepsej pristupnosti vedicemu
zavereénej prace, konzultantovi, &i v savislosti s vyjadrovanim sa k predizeniu odkladnej
lehoty; v takom pripade je potrebné zabezpecit, aby informacny systém vysokej $koly do
registra ,,neverejnu dokumentéciu‘ nezaslal.



(23) Praca sa podl'a zakona , zverejiiuje spolu s informdciou o sprave prav“. Obsah tejto
informacie je definovany v § 60 ods. 2 autorského zakona. Ide 0 ,,udaje, ktoré identifikuju
dielo, autora diela alebo nositela akéhokolvek prava k dielu, informacie o termine a
podmienkach pouzitia diela a akékolvek cislice alebo kody, ktoré vyjadruju takéto informacie,
ak je ktorakolvek z tychto informacnych poloZiek pripojend k rozmnozenine diela alebo ak sa
zobrazi v suvislosti s verejnym prenosom diela. . Dielo a autor st identifikované udajmi
Z obalu prace, nositel’ prava (licencie) je SR, informaciami o termine a podmienkach pouZitia
diela je odkaz na § 63 zakona, kodom je identifikacné ¢islo prace v ramci SR (t.j. s prefixom
vysokej skoly).

Prdcou je vytvorenie umeleckého diela v inej ako literdrnej forme alebo
podanie umeleckého vykonu

(24) Autor sa identifikuje v informaénom systéme vysokej Skoly prostrednictvom
prihlasovacieho mena a hesla. Autorom je nielen Student (ako autor zaverecnej prace), ale
aj autor habilitaénej prace, ktorému musi byt’ tiez prihlasovacie meno a heslo vytvorené, aj
ked’ nie su vo vztahu s vysokou Skolou (ako Student, resp. ucitel'). Po identifikovani sa autor
vyplia udaje Vv pisomnej informacii. Na zakladnu identifikaciu prace sa vyuziju naleZitosti
titulného listu ,,beznej* prace, ktorého vzor je v prilohe ¢. 2 vyhlasky.

(25) Vyhlaska uvadza demonstrativny vypocéet druhov umeleckych diel a umeleckych
vykonov, pricom sa moézu vyskytnut’ aj iné¢ druhy. Je vhodné, aby sa druh v informa¢nom
systéme vysokej skoly nevypisoval, ale aby boli uvedené na vyber preddefinované moznosti
uvedené vo vyhlaSke, z ktorych autor vyberie jednu. Ak ide o druh diela / vykonu, ktory
vyhlaska neuvadza, vyberie sa moznost’ ,,iné“. Obdobne to plati pri technickych parametroch.
V tomto pripade informacny systém umozni V textovom bloku ako ,,iné* vyplnit’ (vypisat’)
technické parametre, ak nie su uvedené v ich prikladmom vypocte vo vyhlaske.

(26) Je na rozhodnuti vysokej Skoly, ¢i pri ,,umeleckej* praci bude pozadovat aj textova Cast,
na spristupnenie ktorej sa vSak uz uzatvara licen¢na zmluva (teda kym autor v takomto
pripade neudeli licenciu, nie je splnena podmienka na pristup k obhajobe, rovnako ako pri
,beznych® pracach). Dovodom je, Ze tato textova / slovesnd Cast’ je nad ramec informadcii
identifika¢ného charakteru a ide o vysledok tvorivej dusSevnej ¢innosti autora. Tato Cast’ sa do
informacného systému vysokej Skoly vkladd v rovnakom forméte ako ,bezné“ prace v
literarnej forme, teda .pdf prevoditelné na Cisty text. Na textovi cast, ktord obsahuje
umelecko-historické vychodiska a vypoved’ o téme a spracovani diela, plati to isté, o na
,beznu* pracu (vloZenie na lokdlne Ulozisko, rovnaky format, zaslanie do registra, licencna
zmluva, odkladna lehota, informécia o uzatvoreni licen¢nej zmluvy, spristupnenie, zastavenie
spristupiiovania). Bez ohl'adu na to, ¢i je pisomna informacia tymto textom doplnena alebo
nie, originalita pisomnej informacie sa neoveruje.

Posudky

(27) Podla zakona ,,Spolu so zdverecnou pracou, rigoroznou pracou alebo habilitacnou
pracou sa zasielaju v elektronickej forme aj prislusné posudky oponentov, Sskolitelov,
veducich zaverecnych prac alebo rigoroznych prdc, recenzentov alebo inych osob a tieto
posudky sa uchovavaju v centralnom registri zaverecnych, rigoroznych a habilitacnych prac
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spolu s prislusnou pracou po dobu jej uchovavania.*. Vysoka skola je teda povinna zasielat’
do registra vsetky posudky ku vSetkym pracam.

(28) Posudky sa zasielaji do registra v rovnakom formate ako samotné prace, teda vo formate
.pdf s moznostou prevodu na &isty text. Je na vysokej $kole, &i bude pozadovat’ vyplnanie
posudkov v textovom poli priamo v informa¢nom systéme, alebo ich vkladanie vo formate
.pdf ¢i .rtf, potrebné je dodrzat’ predpisany format pri zaslani posudku do registra. Lehota na
ich zaslanie do registra je 90 (kalendarnych) dni odo dna zaslania prislusnej prace do registra.
Do tychto 90 dni sa musi autor posudku obozndmit’ so samotnou pracou (na jeho napisanie je
vhodné byt’ obozndmeny aj s vystupom overovania originality), nahrat’ ho na lokalne ulozisko
a pripadne vyplnit' aj licenéni zmluvu. Na rozdiel od prac, ktoré sa zasielaji hromadne
vyhlaska hromadnost’ zasielania posudkov neupravuje.

(29) Tym, ze sa do registra musia zaslat’ vSetky posudky, ktoré ich autori najskor vkladaju do
informac¢ného systému vysokej Skoly, znamena to, ze do informa¢ného systému vysokej skoly
bude potrebné vytvarat aj pristupy pre externych autorov posudkov.

(30) Zakon neupravuje povinnost spristupniovat’ vSetky posudky. Spristupnenie posudku
zalezi na voli jeho autora. Stuhlas na spristupnenie posudku je vo forme licencnej zmluvy,
ktorej vzor je v prilohe ¢. 4 vyhlasky. Vzhladom na skutoénost, Ze spristupnené budu
prostrednictvom registra, pouzivatel'om je, rovnako ako v pripade samotnych prac, Slovenska
republika. PouZzivatel nema zaujem na odplatnom spristupfiovani posudkov, preto sa
s autorom posudku licen¢na zmluva uzatvori iba pri poskytnuti bezplatnej licencie tak, ako to
uvadza vzor licen¢nej zmluvy na posudok v prilohe vyhlaSky. Na uzatvaranie licencnej
zmluvy na posudky sa uplatituje rovnaky postup ako v pripade licen¢nych zmlav k samotnym
pracam (s vynimkou odkladnej lehoty). Ak autor posudku dobrovolne bezodplatnu licenciu
SR neudeli, posudok nebude spristupneny prostrednictvom registra, avSak do registra zaslany
bude (na archivaciu).

(31) Ak autor posudku udeli SR licenciu na jeho spristupnenie, vysoka Skola okrem posudku
zaSle do registra aj informaciu o licen¢nej zmluva rovnako ako pri licenénej zmluve k praci,
avSak sinym obsahom. Posudok sa potom spristupni najskor v den spristupnenia prace.
Vylucuju sa tak pripady spristupnenia posudku skor ako samotnej prace. Mozu sa vSak
vyskytnat’ pripady, ak spristupneny bude len posudok. Tyka sa to prac, ktorych
spristupiiovanie bude zastavené z dovodu publikovania prace po jej zaslani do registra
az dovodu poruSenia § 62a zdkona. Zaroven mozu nastat’ pripady, ked’ posudok nebude
vObec spristupneny, ato ak bola (celd) praca eSte pred zaslanim do registra publikovana.
Lehota, na ktoru je licencia udel'ovana je rovnaka ako lehota na uchovavanie prac v registri,
teda 70 rokov odo dia zaregistrovania prace.

Publikovanie prdce

(32) Zakon rozlisuje dva ¢asové momenty publikovania prace (celej alebo jej Casti), a to pred
zaslanim do registra alebo po jej spristupneni. V oboch pripadoch preukazuje autor vydanie
prostrednictvom vzorového vyhlasenia, ktorého vzor je v prilohe ¢. 5 vyhlasky. Bibliografické
odkazy z tohto vyhlasenia sa spristupnia namiesto prace (jej Casti).

(33) Ak bola praca (jej Cast’) vydana pred jej zaslanim do registra, praca sa sice zasle do
registra v plnom rozsahu, overi sa jej originalita, ale spristupiiovana bude len jej nevydana
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Cast’. Zaroven sa v pripade, ak bola vydana celd praca neuzatvara licencna zmluva, pretoze
Z nej nebude ni¢ spristupnované. Autor len vyplni vyhlasenie o vydani, toto vysoka Skola
zasle do registra a spristupnené budu len identifikacné idaje o praci spolu s bibliografickymi
odkazmi. Ak bola vydana len Cast’ prace, uzatvara sa licen¢na zmluva, nevydana Cast’ sa
spristupni a namiesto vydanych stran budd spristupnené bibliografické odkazy.
,Znepristupnenie” vydanych Casti prace na zaklade vyhlasenia o vydani aich nahradenie
bibliografickymi odkazmi vykona register.

(34) Ak bola praca (jej Cast’) vydana po zaslani do registra, mézu nastat’ dva pripady. Bud’
bola praca vydana medzi zaslanim do registra a spristupnenim alebo az po jej spristupneni.
Zakon upravuje povinnost’ prevadzkovatela registra zastavit’ spristupfiovanie prace (na
ziadost', ktort moze podat’ autor), ak bola vydana po jej spristupneni. Zdkon neupravuje rezim
prace, ktora bola vydana v obdobi medzi jej zaslanim do registra a jej spristupnenim. Nie je
vylucené, aby autor podal prevadzkovatelovi registra ziadost o zastavenie spristupfiovanie
vydanej prace eSte pred jej spristupnenim, ale takato vydand praca bude beztak najskor
spristupnend aaZz nasledne (Co najskér od jej spristupnenia) jej spristupiovanie
prevadzkovatel’ registra zastavi. Na zastavenie spristupfiovania mé prevadzkovatel’ registra
najviac 30 (kalendarnych) dni odo diia dorucenia Ziadosti o zastavenie spristupiiovania. Kym
autor nepoziada prevadzkovatel’a registra 0 zastavenie spristupfiovania (Casti) prace, tato bude
spristupnovand nad’alej, aj ked’ bola (jej €ast) vydana. O zastavenie spristupiiovania autor
teda moze a nemusi poziadat’.

(35) Autor, ktory ma pristup do informa¢ného systému vysokej $koly vyhlasenie 0 vydani
vyplia v informaénom systéme. Zikon neupravuje formu tohto vyhlasenia. Nie je preto
rozhodujtce, ¢i je v pisomnej forme (pisomna v zmysle Obcianskeho zdkonnika) alebo nie,
teda nie je potrebné ho podpisovat’ ,,tabletovym podpisom®. V tychto pripadoch postacuje to,
7e autor sa pred vyplhanim vyhldsenia identifikoval v informa¢nom systéme vysokej $koly
prostrednictvom mena a hesla. Autor, ktory pristup do informa¢ného systému nema, doruéuje
prevadzkovatel'ovi registra toto vyhlasenie v listinnej podobe (teda v pisomnej forme).
Listinné vyhlasenie sa tyka pripadov Ziadosti o zastavenie spristupfiovania prace, ak jej autor
uZ nie je vo vztahu s vysokou Skolou (napr. bakalarska praca bola vydana po jej spristupneni
Vv Case, ked’ jej autor je Studentom Studijného programu druhého stupila na inej vysokej skole,
pripadne dizertacna praca bola vydana po jej spristupneni v Case, ked’ jej autor je zamestnany
mimo vysokej Skoly, na ktorej dizerta¢nt pracu obhajoval). Predpokladé sa, Ze ak je napr.
autor vydanej bakalarskej prace Studentom Studijného programu druhého stupiia na vysokej
Skole, na ktorej ju obhajoval, pripadne autor vydanej dizertacnej prace je ucitelom na vysokej
Skole, na ktorej ju obhajoval, ma do informac¢ného systému vysokej skoly pristup, a teda
vypliia vyhlasenie stvisiace so zastavenim spristupiiovania v tomto systéme.

(36) Mo6zu nastat’ pripady, ze vydana bola len Cast’ prace. Ak sa tato ¢ast’ nema spristupnit’,
resp. autor poziada o zastavenie jej spristupfiovania je potrebné tuto Cast’ identifikovat’.
Vzhl'adom na to, Ze praca sa uz na lokalne tlozisko nahrava ako .pdf dokument, je mozné
bezpecne identifikovat’ poradie prislusnej strany v tomto dokumente. Ak je teda vydana Cast’
prace, autor vo vyhldseni uvedie Cisla strdn tohto .pdf dokumentu. Tieto strany nebudu
spristupnené, resp. ich spristupnenie bude zastavené. Napriklad, ak ide o stranu, ktord ma pri
Cislovani stran v tlaenej podobe ¢islo 10, avSak v .pdf dokumente je €islo tejto strany 12,
uvedie sa Cislo 12. Nie je vylucené, Ze Cast’ strany .pdf dokumentu je vydana a ¢ast’ vydana
nie je (napr. nova kapitola zacina v polovici strany). V takom pripade nebude spristupnena
celd strana, teda vratane jej nevydanej Casti; to isté plati pre zastavenie spristupniovania tejto
strany.



(37) Vyhlaska upravuje aj pripady, Ze zavere¢na praca (jej ¢ast’) bola vydana vo viacerych
publikaciach. Ak je tomu tak pri poddvani vyhldsenia o vydani, autor moze vsetky publikécie
uviest' v jednom vyhlaseni, ateda nemusi vyhotovovat pre kazda publikdciu samostatné
vyhlasenie. Napriklad strany .pdf dokumentu 10-15 boli publikované v neperiodickej
publikacii A, strany .pdf dokumentu 36-45 boli publikované v neperiodickej publikacii B,
strany .pdf dokumentu 13-16 boli publikované v periodickej publikacii C, vsetky strany
a vsetky publikdcie mozno uviest’ v jednom vyhlaseni.

(38) Ak praca (jej cast) bola vydana, pre prevadzkovatela registra zo zakona vyplyva
povinnost’ (nie moznost) na zaklade ziadosti autora doloZenej vyhlasenim o publikovani
zastavit’ spristupfiovanie tejto prace (jej Casti). Ak autor po spristupneni prace ju postupne
vyda celi, vkoneénom dosledku bude zastavené spristupniovanie celej prace a bude
nahradena bibliografickymi odkazmi.

Porusenie zakona

(39) Mo6zu nastat’ pripady, Ze spristupnena praca ,,bola zverejnena v rozpore S podmienkami
podla § 62a zakona®. V takom pripade moze ziadost' o zastavenie spristupiiovania podat’
prevadzkovatel'ovi registra nielen autor ale aj Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
SR (predovsetkym na podnety vysokych §kol, pripadne verejnosti). Tato ziadost' sa podava
vzdy v listinnej podobe, pricom zdkon neupravuje moznost’ vydat’ jej vzor.

(40) Zastavenie spristupnovania ma v tomto pripade dve Grovne / §tadia. Kym existuje len
odovodnené podozrenie z porusenia zdkona, zastavenie spristupniovania je docasné. Pdjde
napriklad o pripady sudnych konani, v ktorych méa byt preukdzané napriklad poruSenie
obchodného tajomstva. V takom pripade bude spristupnovanie (Casti) prace zastavené
docasne, pricom zrejmou docasnostou tu je do pravoplatného rozhodnutia stidu. Posudenie
odovodnenosti podozrenia ako aj docasnosti je na prevadzkovatelovi registra. Druhou
uroviiou je trvalé zastavenie spristupnovania (Casti) prace. V uvedenom priklade, ak sud
pravoplatne rozhodne o tom, Ze bolo porusené obchodné tajomstvo. Ak bude pravoplatne
rozhodnuté o tom, Ze obchodné tajomstvo porusené nebolo, prevadzkovatel registra obnovi
spristupfiovanie (Casti) prace, pricom zakon mu neuklada lehotu, dokedy ma tak spravit'.

Rozne

(41) Pri vypliani licenénej zmluvy, informacie o ,,umeleckej“ praci, vyhlaseni o publikécii
autor nevyplila nanovo vSetky udaje, ale informaény systém do prislusSného formularu
naimportuje udaje z obalu prace.

(42) VSetky vzory dokumentov obsahujii viacero moZnosti, z ktorych autor v informa¢nom
systéme vybera. Vzhl'adom na to, Ze neoznac¢ené moznosti nie je potrebné uvadzat’ v tlacenej /
listinnej podobe dokumentu, informaény systém umozni vytlacit’ aj taki podobu, kde ostanti
len tie moznosti, ktoré boli oznacené. Napriklad, ak je potrebné vyplnit, ¢i ide o bakalarsku,
diplomovu alebo dizertacnu pracu a oznacena bude diplomova praca, v tlacenej podobe sa
nemusia objavit’ prazdne (neoznacené) kolonky pre bakalarsku a dizertaénu pracu.

Schvalil: Peter PlavCan, generalny riaditel’ sekcie, 26. 8. 2011
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